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RAPORTUL DE EVALUARE A ACTIVITATII
FUNCTIONARULUI PUBLIC DEBUTANT

‘l Ufl
DANY .'\}’4‘: L

Autoritatea sau institutia publici: SECTORUL 1 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

Numele si prenumele functionarului public debutant: STROE MANUELA MARINA
Functia publici: CONSILIER DEBUTANT

Compartimentul: SERVICIUL URMARIRE S$I DERULARE SERVICII

Perioada de stagiu: de 1a 26.09.2016 1a 09.11.2016

Data evaludrii: .................o........

Criterii de evaluare pentru funcfionarii publici debutanti clasa I

Punctaj obtinut

1. gradul de cunoastere a reglementarilor specifice domeniului de activitate 5
2. gradul de cunoagtere a specificului si a principiilor care guvemeazi administratia publica si a 4
raporturilor administrative din cadrul autoritatii sau institutiei publice

3. capacitatea de indeplinire a atributiilor 5
4. gradul de adaptabilitate si flexibilitate in indeplinirea atributiilor 4
5. aptitudinea de a distinge corect intre caracteristicile diverselor optiuni in indeplinirea

atributiilor de serviciu si de a identifica cea mai buni varianti de actiune 4
6. capacitatea de transmitere a ideilor, in scris si verbal, fluen{d in scris, incluzand capacitatea

de a scrie clar si concis 5
7. capacitatea de a lucra in echip3, respectiv capacitatea de a se integra intr-o echipi, de a-si

aduce contribufia prin participare efectivi, de a sprijini activitatea echipei in realizarea 5
obiectivelor acesteia

Nota finali a evaluirii (media aritmetica a notelor acordate pentru fiecare criteriu de evaluare): 4.57

Criterii de evaluare pentru functionarii publici debutanti clasa II i III

Punctaj obtinut

. Cunoagterea specificului administratiet publice

. Rapiditatea si calitatea indeplinirii sarcinilor alocate
. Initiativd

. Capacitatea de relationare cu publicul

5. Punctualitate, disciplind §i responsabilitate

PBW N =

. Nu este cazul
. Nu este cazul
. Nu este cazul
. Nu este cazul
. Nu este cazul
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Nota finali a evaludrii (media aritmetica a notelor acordate pentru fiecare criteriu de evaluare):

Nu este cazul

Mentiuni privind interviul de evaluare: Functionarul public a dovebit abilititi de comunicare si profesionale si o

deosebita capacitate de analizi si sinteza.

Calificativ de evaluare': CORESPUNZATOR

Propuneri: Definitivarea in functia publici la terminarea perioadei de stagiu.

Recomandiri: Mentinerea conduitei profesionale de care a dat dovada.

Numele si prenumele evaluatorului: BALACEANU DANIELA
Functia publica: SEF SER IGfU- SERVICTUL URMARIRE SI DERULARE SERVICII

Data intoemiriiz ............ .24, . .
ir gfﬂéé A

Semnatura: ...................0 ...
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REFERATUL iINDRUMATORULUI

Autoritatea sau institutia publici: SECTORUL 1 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI
Numele si prenumele functionarului public debutant: STROE MANUELA MARINA
Functia publici: CONSILIER DEBUTANT

Compartimentul: SERVICIUL URMARIRE SI DERULARE SERVICII

Perioada de stagiu: de la 26.09.2016 la 09.11.2016

Principalele activititi ale functionarului public debutant:

1. Intocmeste notele de numire a comisiei, invitatiile de participare, procesele verbale de avizare si avizele
pentru comisia tehnico- economica.

2. Asigura inregistrarea si arhivarea tuturor documentelor legate de activitatea serviciului.

3. Asigura intocmirea si transmiterea documentelor constatatoare privind indeplinirea obligatiilor
contractuale de citre prestatorii de servicii, in conditiile legii.

4. Asigurd multiplicarea documentelor necesare decontarii serviciilor prestate de catre operatorii economici

si le transmite compartimentelor de specialitate.
5. Asigura formularea raspunsurilor la petitiile in legitura cu promovarea investitiilor Sectorului 1 al

Municipiului Bucuresti.
6. Indeplineste orice alte sarcini primite de la seful de serviciu si/sau directorul departamentului.
Activititi desfagurate in cadrul altor compartimente ale autorititii sau institutiei publice:
Nu este cazul.
Rezultate deosebite pe durata stagiului':

Nu este cazul.

Aptitudinile pe care le-a dovedit functionarul public debutant in modul de indeplinire a atributiilor de
serviciu:

Este onesta si disciplinatd in indeplinirea atributiilor de serviciu.
Conduita functionarului public debutant in timpul serviciului:

Are o conduitd demnd, este punctuald si respecta cu fermitate prevederile Codului de conduita al
functionarilor publici.

Modul de colaborare cu personalul autorititii sau institutiei publice:
A fost unul propice pentru ambele parti.
Programele de formare la care a participat functionarul public debutant:

Nu este cazul.

Concluzii: Este un functionar public capabil, cu mari perspective.

Recomandiri: Definitivarea in functia publici la terminarea perioadei de stagiu.
Propuneri privind perfectionarea functionarului public debutant:

Aprofundarea legislatiei corespunzatoare structurii in care isi va desfasura activitatea.

Numele si prenumele indrumstorului: BAI ,.-?\(_"EANq DANIELA
Functia publici: SEF SF,R_\/f?f U- SERVICIUL URMARIRE SI DERULARE SERVICII

Data completarii: C:; el ts,
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" Daci este cazul
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RAPORTUL DE STAGIU AL

FUNCTIONARULUI PUBLIC DEBUTANT

Numele si prenumele functionarului public debutant: STROE MANUELA MARINA
Functia publica (debutant): CONSILIER
Perioada de stagiu: de la 26.09.2016 1a 09.11.2016

Atributiile de serviciu (conform fisei postului):

1. Intocmeste notele de numire a comisiei, invitatiile de participare, procesele verbale de avizare si
avizele pentru comisia tehnico- economica.

2. Asigurd inregistrarea si arhivarea tuturor documentelor legate de activitatea serviciului.

3. Asigurd intocmirea si transmiterea documentelor constatatoare privind indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre prestatorii de servicii, in conditiile legii.

4. Asigurd multiplicarea documentelor necesare decontarii serviciilor prestate de citre operatorii
economici $i le transmite compartimentelor de specialitate.

5. Asigurd formularea raspunsurilor la petitiile in legiturd cu promovarea investitiilor Sectorului 1
al Municipiului Bucuresti.

6. Indeplineste orice alte sarcini primite de la seful de serviciu si/sau directorul departamentului.

Activitatile desfasurate efectiv:

1. Intocmeste notele de numire a comisiei, invitatiile de participare, procesele verbale de avizare si
avizele pentru comisia tehnico- economica.

2. Asigurd Inregistrarea si arhivarea tuturor documentelor legate de activitatea serviciului.

3. Asigurd Intocmirea si transmiterea documentelor constatatoare privind indeplinirea obligatiilor
contractuale de citre prestatorii de servicii, in conditiile legii.

4. Asigurd multiplicarea documentelor necesare decontarii serviciilor prestate de citre operatorii
economici si le transmite compartimentelor de specialitate.

5. Asigurd formularea raspunsurilor la petitiile in legaturd cu promovarea investitiilor Sectorului 1

al Municipiului Bucuresti.
6. Indeplineste orice alte sarcini primite de la seful de serviciu si/sau directorul departamentului.

Dificultiti intimpinate pe parcursul perioadei de stagiu:
Nu este cazul.
Activitati din afara institutiei in care s-a implicat:

Nu este cazul.

Data intocmirii: . 8’ {ZO/G

S

Semnatura functionarului public debutant: [~/ 2 ............

| Autoritatea sau institutia publica: SECTORUL 1 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI




Nr. A J&Eogin 2 F- o9, 101 ¥ APROB

oooooooooooooooo

C _ PRIMAR
/ DANIEL TUDORACHE

RAPORTUL DE EVALUARE A ACTIVITATII N OUMCHF
FUNCTIONARULUI PUBLIC DEBUTANT | >

Autoritatea sau institutia publici: SECTORUL 1 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

Numele si prenumele functionarului public debutant: STROE MANUELA MARINA
Functia publica: CONSILIER DEBUTANT

Compartimentul: SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE

Perioada de stagiu: de la 10.11.2016 la 26.09.2017

Data evaluarii: .

Criterii de evaluare pentru functionarii publici debutanti clasa I

Punctaj obtinut

1. gradul de cunoastere a reglementarilor specifice domeniului de activitate 5
2. gradul de cunoastere a specificului si a principiilor care guverneazd administrafia publica si a 4
raporturilor administrative din cadrul autorita{ii sau institutiei publice

3. capacitatea de indeplinire a atributiilor 5
4. gradul de adaptabilitate si flexibilitate in indeplinirea atributiilor 4
5. aptitudinea de a distinge corect intre caracteristicile diverselor optiuni in indeplinirea

atribugiilor de serviciu si de a identifica cea mai buna varianta de actiune 4
6. capacitatea de transmitere a ideilor, in scris si verbal, fluenta in scris, incluzind capacitatea

de a scrie clar si concis 5
7. capacitatea de a lucra in echipa, respectiv capacitatea de a se integra intr-o echipd, de a-si

aduce contributia prin participare efectiva, de a sprijini activitatea echipei in realizarea 5
obiectivelor acesteia

Nota finali a evaluirii (media aritmeticd a notelor acordate pentru fiecare criteriu de evaluare): 4.57

Criterii de evaluare pentru functionarii publici debutanti clasa II si III

Punctaj obtinut

. Cunoagsterea specificului administratiei publice
Rapiditatea si calitatea indeplinirii sarcinilor alocate
. Initiativa

. Capacitatea de relationare cu publicul

5. Punctualitate, disciplina si responsabilitate

. Nu este cazul
. Nu este cazul
. Nu este cazul
. Nu este cazul

. Nu este cazul
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Nota finali a evaluirii (media aritmetic a notelor acordate pentru fiecare criteriu de evaluare):

Nu este cazul

Mentiuni privind interviul de evaluare: Functionarul public a dovebit abilititi de comunicare si profesionale si o

deosebitd capacitate de analizi si sinteza.

Calificativ de evaluare': CORESPUNZATOR

Propuneri: Definitivarea in functia publicd la terminarea perioadei de stagiu.

Recomandiiri: Mentinerea conduitei profesionale de care a dat dovada.

Numele si prenumele evaluatorului: PAULIUC DIANA BEATRICE ILEANA
Functia publica: SEFSERVICIU- SERVICIUL ACHIZITH PUBLICE

Data intocmirii: .....7= ‘9‘-5: _

Semnéitura: (Jgioo d.-.o \Y\‘\/

" se va completa cu ,,necorespunzitor”, respectiv ,,corespunzitor”




REFERATUL INDRUMATORULUI

Autoritatea sau institutia publici: SECTORUL 1 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI
Numele si prenumele functionarului public debutant: STROE MANUELA MARINA
Functia publici: CONSILIER DEBUTANT

Compartimentul: SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE

Perioada de stagiu: de la 10.11.2016 la 26.09.2017

Principalele activititi ale functionarului public debutant:

1. Cunoasterea reglementirilor aplicabile — nivel general (principii, reguli generale, tipuri de proceduri si
caracteristicile generale ale acestora).

Cunoasterea modului de utilizare a codurilor Vocabularulut Comun al Achizitiilor Publice (CPV) .
Cunoasterea continutului si a regulilor de intocmire a Programului anual al achizitiilor publice.
Inregistrarea documentelor primite/emise in cadrul serviciului..

Cunoasterea specificului si principiilor care guverneaza administratia publica.

Cunoasterea raporturilor administrative din cadrul institutiei.

W W

Activitati desfisurate in cadrul altor compartimente ale autorititii sau institugiei publice:
Nu este cazul.

Rezultate deosebite pe durata stagiului':
Nu este cazul.

Aptitudinile pe care le-a dovedit functionarul public debutant in modul de indeplinire a atributiilor de
serviciu:

Este onesti si disciplinata in indeplinirea atributiilor de serviciu.
Conduita functionarului public debutant in timpul serviciului:

Are o conduitd demna, este punctuald si respecta cu fermitate prevederile Codului de conduiti al
functionarilor publici.

Modul de colaborare cu personalul autorititii sau institutiei publice:
A fost unul propice pentru ambele parti.
Programele de formare la care a participat functionarul public debutant:

Nu este cazul.

Concluzii: Este un functionar public capabil, cu mari perspective.

Recomandari: Definitivarea in functia publica la terminarea perioadei de stagiu.
Propuneri privind perfectionarea functionarului public debutant:

Aprofundarea legislatiei corespunzatoare structurii in care isi va desfasura activitatea.

Numele si prenumele indrumiétorului: PAULIUC DIANA BEATRICE ILEANA

Functia publica: QEQ,‘}ERVICB SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE

Data cnmpletaml M

Semnituras; ... .r.}.\..uix e

! Daci este cazul




RAPORTUL DE STAGIU AL

FUNCTIONARULUI PUBLIC DEBUTANT

Numele si prenumele functionarului public debutant: STROE MANUELA MARINA
Functia publica (debutant): CONSILIER
Perioada de stagiu: de la 10.11.2016 la 26.09.2017

Atributiile de serviciu (conform fisei postului):

1.

2.

Shw'Eh =

Cunoasterea reglementarilor aplicabile — nivel general (principii, reguli generale, tipuri de
proceduri si caracteristicile generale ale acestora).

Cunoasterea modului de utilizare a codurilor Vocabularului Comun al Achizitiilor Publice
(CPV).

Cunoasterea continutului si a regulilor de intocmire a Programului anual al achizitiilor publice.
Inregistrarea documentelor primite/emise in cadrul serviciului..

Cunoasterea specificului si principiilor care guverneaza administratia publica.

Cunoasterea raporturilor administrative din cadrul institutiei.

Activitatile desfasurate efectiv:

1.

5

LW

Cunoasterea reglementérilor aplicabile — nivel general (principii, reguli generale, tipuri de
proceduri i caracteristicile generale ale acestora).

Cunoasterea modului de utilizare a codurilor Vocabularului Comun al Achizitiilor Publice
(CPV).

Cunoasterea continutului si a regulilor de intocmire a Programului anual al achizitiilor publice.
Inregistrarea documentelor primite/emise in cadrul serviciului..

Cunoasterea specificului si principiilor care guverneaza administratia publica.

Cunoasterea raporturilor administrative din cadrul institutiei.

Dificultiti intimpinate pe parcursul perioadei de stagiu:

Nu este cazul.

Activitati din afara institutiei in care s-a implicat:

Nu este cazul.

Semnaitura functionarului public debutant: M

&

Autoritatea sau institutia publica: SECTORUL 1 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI




